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ONBOARDING

Skapa konto

Privatperson

Ga till wellbee.app/login. Klicka pa “Skapa konto” och valj den licens
som du vill teckna.

1. Konto:
e  Fylliditt namn samt e-postadress
e  Godkann anvandarvillkoren

2. Anvandare:

e Valjom du ska planera at ndgon annan eller at dig
sjalv. Om det ar annan person som ar anvandare
fyll i dennes namn samt e-post. OBS. detta steg
gar inte att andra i efterhand.

3.  Betalning:
e  Fyllibetaluppgifter och klicka skapa konto

Valkomstmail for att valja [6senord kommer nu skickas till den
mailadress som fyllts i.

Organisation

Kontakta Wellbee pa hello@wellbee.app fér mer information kring
priser samt hur ni gar tillvaga for att teckna ett konto.

1 2 3

Konto Anvéndare Betalning

Namn*

E-post*

(3 Jag har last och godkanner
anvéndarvillkoren.

1 2 3

Konto Anva

(O Jag ska planera for mig sjalv

(O Jag ska planera fér nagon annan



ONBOARDING

Logga in & glomt |6senord

Logga in
1. Gain pa Wellbee web, app.wellbee.app/login
2. Fyllie-posteller anvandarnamn
3. Skrivin ditt I16senord
4.  Klicka pa "Logga in”

Glomt losenord

1.  Klicka pa “Glomt I6senord?”
2. Fyllidin mailadress och klicka pa skicka

e  Du kommer nu fa ett mail dar du far valja ett nytt
|6senord for att sedan logga in

a—
fec——

wellbee

E-post eller anvéindarnamn

Lésenord

Gl6mt 16senord?

Skapa konto



https://app.wellbee.app/login

ONBOARDING

Roller

Superadmin Har tillgang till att 1agga till eller ta bort anvandare, kan dven vara

- Kan anvanda webben planerare at anvandare. Finns endast for organisationer.

Anvandare Kan logga in i appen och webben. Anvandaren kan alltid komma 3t all
K “nd bb h 88 PP

- fan anvanda webben oc information pa sitt eget konto samt lagga till eller ta bort planerare.

appen

Planerare Admin - Kan planera samt lagga till/ta bort andra planerare.

- Kan anvanda webben och

appen Planerare - Kan inte lagga till/ta bort andra planerare, finns dven

mojligt att begransa vilka delar planeraren har tillgang till.



ONBOARDING

Lagga till/ta bort anvandare

Skapa anvandare Ta bort anvandare

1. Logga in som superadmin Notera att ndr en anvéndare tas bort raderas all data, och det finns
2. Klicka pa “Skapa ny anvandare” ingen méjlighet att Gterskapa kontot.
3. FRylli:

Anvindarnamn 1.  Loggain som superadmin

Anvéndarens e-post 2.  Klicka pa den anvandare som du vill radera

° Losenord (detta ar inget krav, fyller du inte i ett 3. K“d.(a !oa radera anvandﬂare .
. . - . e 4.  Fylliditt eget I6senord for att bekrafta
I6senord till anvandaren sa kan hen sjalv valja ett - - . .
5.  Anvandaren ar raderad och har fatt ett mail att hens konto

|6senord via mailet som skickas nar du sparar

uppgifterna) ar borttaget

° Telefonnummer (inte ett krav)
[ J Skype—ID (inte ett kraV) saralarsson ] Tabort
° Anvéandare
° S p ra k SHEREI; Anvéndarnamn E-post
e  Om du ska vara planerare at anvandaren (det ar Allmant sare tarsson seraarssongmene
mojligt att lagga till planerare aven efterat) TN gt

070 172 818 00 Sara123

e  Om kontot ska forberedas med viss exempeldata

4.  Klicka pa “Spara”
Spara
Anvandaren bor nu synas i listan samt fatt ett mail att hen har ett
konto i Wellbee.



ONBOARDING

Lagga till/ta bort planerare

Lagg till planerare Ta bort planerare
Planerare gar att lagga till fran olika inloggningar och lagen. Som 1.  Logga in som superadmin, anvandare eller planerare som
superadmin, som anvandare samt admin planerare at en har admin-roll
anvandare. 2. Gatill Installningar > Planerare
. 3.  Klicka pa X bredvid den planerare du vill ta bort och
1.  Gatill Installningar > Planerare bekrafta i rutan som dyker upp
2. Ryl 4.  Planeraren ar nu borttagen
° E-post
e  Valjvilken rattighet den nya planeraren ska ha. Se

“Roller” fér mer information kring skillnader mellan
rattigheter pa planerare
e  Klicka pa “Spara”

Anvandaren bor nu synas i listan samt fatt ett mail att hen har lagt
till som planerare at en anvandare i Wellbee samt far valja
|6senord. En planerare kan vara planerare at flera anvandare dar
den har olika rattigheter for olika anvandare.



KALENDER

Oversikt

Kalendern visas som standard for hela veckan. Det ar mojligt att oibee Charlle s
aven byta till dag alternativt manadsvy genom att markera det = o
alternativet till héger ovanfor kalendern.

< > 06 - 12 Juli 2020 «C - D)

Planering for en anvandare gors som planerare fran Bt -
webbgranssnittet. Som anvandare gar det att gora direkt fran
appen (om det alternativet ar aktiverat i appinstallningar) for o
anvandaren.

& Upptagen
10:00 b

Aktiviteter =
| Oversiktsvyn visas aktiviteter med den fargkoordinering som de
eventuellt tilldelats. Langst ned pa sidan visas forklaringen till vad
respektive farg symboliserar. Det gar att justera under
Installningar > Fargkoordinering.

1300 |Foolsrining

Ett hanglds @ innebér att det enbart &r anvandaren sjalv (om -
anvandaren skapat aktivitetet) alternativt anvandaren och

planeraren (om planeraren skapat aktivitet) som kan se
informationen. For dvriga planerare syns tiden som upptagen men
inte synligt av vad.

[0 Ger energi [ Ter energi Sjélvstandig Behover stod

For att skriva ut kalendern, klicka pa “Printa ut”.



KALENDER

Skapa ny aktivitet

Planerar fér Linn1

wellbee Charlie Planerare

Att lagga till en ny aktivitet i kalendern gors genom att klicka pa den P —
dag och tid dar aktiviteten ska ligga. Da 6ppnas vyn “Skapa Skapa idtivitet

aktivitet” dar olika val kring aktiviteten ar méjliga att fylla i. + Opna

Titel: Texten som skrivs in har ar den som ar synlig i kalendern. Handelsens wzo0rss new 1z
Datum/fran/till: Det datum och tid som aktiviteten pagar.
Bild/video/ljud: Ladda upp ny bild/video/ljud eller valj fran ‘V;“::‘V“"'e"”‘“"
Wellbee-mediabiblioteket. ——
Paminnelse: Tid da notis skickas, mojligt att valja fler alternativ. Bestining Qm
Beskrivning: Text som syns pa aktiviteten nar den 6ppnas. o
Upprepas: Skapa en aktivitet som aterkommer ex. man-fre. —
Checklista: Koppla en checklista som visas i aktiviteten. : |
Checklistan behdver ha skapats tidigare. g Faghsordngerg
Fargkoordinering: | vilken farg och betydelse som aktiviteten ska E ] B
visas. pei A

Beldning: Om tillagd visas text + ev ljud nar aktiviteten markeras

som klar i appen.

GoOr privat: Endast synlig for den planerare som skapar aktiviteten e

plus anvandaren. 0 Sperm som mal

Spara som mall: Sparar aktiviteten som mall for att dteranvandas e Y

vid annat tillfalle.



KALENDER

Skapa aktivitet fran mall

For att skapa en aktivitet frdn en mall kravs att tidigare aktiviteter = ere o .
sparats som mall. Mallarna ligger sedan i en lista till héger. For att e P—

6ppna mall-vyn klicka pa den gula markeringen till hoger. En lista
med samtliga mallar visas da. For att lagga till en aktivitet fran
mall-listan, haller du musknappen nedtryckt och drar till nskad

plats i kalendern. Det ar sedan majligt att eventuellt redigera EES

.. — R\ | Fotbolistraning Vi
aktiviteten. '1‘/ [
@

aaaaaa

1200

Redigera aktivitet

Fotbolisraning |
13:00 | 1500”1420

14:00

For att redigera en aktivitet klicka pa aktiviteten i kalendern. Forst
visas en vy dar det ar majligt att gora vissa andringar. For att dppna
vyn med samtliga falt, klicka pa “Fler installningar”.

17:00
18:00
19:00
2000

<+ Skapany

[ Gerenergi [l Tar energi Sjalvsténdig Behover stéd

10



CHECKLISTOR

Olika varianter samt dela checklista

Det finns tva typer checklistor: inkdpslistor dar varor inklusive pris
gar att lagga till, samt aktivitetsplanering som gar att anvanda for
att visa steg for steg hur en aktivitet utfors. For att skapa en helt ny
lista klicka pa “skapa ny” for den variant som ska skapas.

Inkopslistor

For att skapa en ny vara fyll i namn pa varan och ev bild, ljud och
pris. Varan kommer da dven sparas i mall-listan till hoger. For att
anvanda en vara ifran mall-listan i inkopslistan gar det att klicka pa
pilen bredvid namnet pa varan. Alternativt anvanda drag and drop
for att placera den pa réatt plats i listan. Korrigera information for
redan skapade varor i listan gérs genom att klicka pa pennikonen.

Aktivitetslistor

For att lagga upp ett nytt steg fylls texten i samt aven bild och ev
ljud. For att lagga till ytterligare en rad, klicka pa knappen med
plustecknet. Det finns dven mojlighet att lagga till klader efter vader
som funktion direkt i listan. Klicka da pa “Lagg till klader efter
vader”. Funktionen kommer da placeras i listan och automatiskt
baserat pa vaderdata visa den bild som ar ihopkopplad. Las mer
om klader efter vader har.

Delade checklistor

Inom en organisation eller familj med flera anvandarkonton ar det
moijligt att dela checklistor for att géra det mojligt for en annan
anvandare att anvanda samma. Ga in pa den checklista som du vill
ska delas. Bocka i alternativet “Dela checklista” och spara.
Checklistan kommer nu vara synlig och mdjlig att anvanda for alla
anvandare inom organisationen/familjen genom att klicka pa
delade listor under menyvalet Checklistor.

= Planerar for Linn1
wellbee Charlie Planerare

Redigera inkopslista

Titel*
Mandagslistan
o

@ Tabort listan

)
o@E 7]
c@E_7

Totalpris 41 kr

1



Adressbok

= Planerar for Lisa
Adressbok =

[ Kalender  [B Checkiistor @ Adressbok Videosamtal 4§ Installningar

Under Adressbok samlas de kontakter som ska vara tillgangliga for

anvandaren att na fran funktioner “Kontakter” i appen. Inte att ® Lagtilny

forvaxla med de personer som exempelvis gar att ringa med T taatmo sy

videosamtal (dessa behdver vara upplagda som planerare, las mer Birgita Mamma
ha r). 07089330235 0701102233

°

For att lagga till en ny kontakt, klicka pa "Lagg till ny”. Fyll i namnet
pa kontakten samt ev bild och ljud. Den information som sedan
fylls i kring telefonnummer, e-post och Skype-id avgdr om
informationen kommer synas i appen eller inte. Om ingen e-post

fylls i kommer det alternativet exempelvis vara dolt i appen. Det ar = Pl e
aven mojligt att bocka i/ur om det ska ga att ringa eller sms:a

kontakten.

For att lagga till sig sjalv som kontakt kan man klicka pa “Lagg till

mig sjalv” och far da upp sidan “Skapa kontakt” med sina

kontaktuppgifter forifyllda.

Gor det majligt for anvandaren att ringa
Gor det mdjigt for anvandaren att sms:a

Skype-id
Skype-id

&ED G=

Q

12



KLADER

Klader

Med Klader kan anvandaren se vilken typ av klader som l[ampar sig W kan du e i s i ko Ko for v,
att ha pa sig for tillfallet. Beroende pa radande vader visas en
sarskilt bild tillsammans med nuvarande temperatur. Det finns

Planerar for Emma
Johan Svensson Planerare

u—“|
2
3

fill Kalender [P checdistor @ Adressbok Fotodagbok Installningar

Under -15
Appinstéliningar

mojlighet att Iagga in sina egna bilder kopplade till sarskilt vader. e

For att byta de bilder som visas i appen, ga till Installningar > Klader FeGeaseg

efter vader. Klicka pa “Byt bild”. Har kan du valja pa olika alternativ: o N
antingen ladda upp en egen bild eller valja fran den befintliga

bildbasen.

Byt bild

13



VIDEO

Video

For att kunna anvanda funktionen Video kravs att funktionaliteten
ar paslagen under appinstallningar. For att en person ska vara
mojlig att ringa videosamtal till maste den vara upplagd som
planerare. Det ar dven mojligt att enbart valja att personen ska ha
tillgang till videosamtal. Detta gors pa respektive planerare genom
att bocka i alternativet video.

Ringa fran webbgranssnittet Inkommande samtal frén Pelle

(7 (A

svara avbj

Klicka pa video i menyn (om alternativet inte finns behéver den
rattigheten laggas till av en admin-planerare alternativt slas pa
under appinstaliningar). Valj sedan den person som ska kontaktas
genom att klicka pa rutan med namnet.

Det ar mojligt att ringa till/fran webbgranssnittet och appen, bade
for planerare och anvandare. | det har fallet kan dven planerare
logga in i appen med sin inloggningsuppgifter.




HISTORIK

Historik

For att kunna anvanda funktionen Historik kravs att wellbee Pelle
funktionaliteten ar p ésla gen under Kalender [ Checkistor @ Adressbok [ Videosamtal 2 Fotodagbok Historik 4% Installningar
Installningar — Appinstallningar — Appfunktioner.

2020-12-03 (idag)

Under Historik visas tidigare handelser mellan anvandare och
p I anerare. "] Videosamtal

‘ kl 14:37 Pelle ringde Emma

e Videosamtal Meddelande

° Meddelanden kI 14:33 Emma har skickat meddelande til Pelle
e  Avklarade aktiviteter ‘

e Nyainlagg i fotodagboken P et )

ki 10:41 Pelle missade ett samtal fran Emma

Historiken visar handelser 24 timmar bakat.



VIDEO

Fotodagbok

For att kunna anvanda funktionen Fotodagbok kravs att
funktionaliteten ar paslagen under
Installningar — Appinstallningar — Appfunktioner.

Det ar mojligt att ladda upp bilder bade som planerare och
anvandare, fran bade webben och appen. Alla bilder som
laddas upp blir synliga fér anvandaren samt for de planerare
som har rattighet att se fotoalbumet.

For att ladda upp en bild fran webben, ga till Fotodagbok och
klicka pa “Skapa ny”. Dar kan du vélja en bild som finns sparad
pa enheten. Fran appen gar du till Fotodagbok och klickar pa
plustecknet. | appen finns maojlighet att antingen ta en ny bild
eller ladda upp en som redan finns sparad pa enheten.

Nar du laddar upp en bild till fotodagboken kan du aven lagga
till en beskrivning. Nar bilden val ar uppladdad kan du i bade
webb och app klicka pa bilden for att se den férstorad samt
lasa beskrivningen.

o FOTODAGBOK

Torsdag, 2 juli 2020 (idag)

Valj fran fotoalbum

Ta foto

Avbryt

- ] I
] (Y -

Légg till media

16



MEDDELANDEN

Meddelanden

For att kunna anvanda funktionen Meddelanden kravs att
funktionaliteten ar paslagen under Instéliningar —
Appinstallningar — Appfunktioner.

Som anvdndare ar det mojligt att lagga till flera planerare
som mottagare nar man skickar ett meddelande. Varje
planerare ser bara de meddelanden som skickats till hen.

Meddelande X

P

Emma Lisa
Kan nagon av er hjalpa mig att fixa ett bibliotekskort?

Emma
Hej Pelle! Glém inte att packa med dig tréningsklader till
gymmet idag. / Emma

17



ANTECKNINGAR

Anteckningar

Har kan du skriva ner och dela noteringar med 6vriga
planerare och anvandare inom din organisation/familj.

O 3 i i 3
For att kunna anvanda funktionen Anteckningar krdvs det

att funktionaliteten ar paslagen under Installningar —
Appinstallningar — Appfunktioner.

H H 2 " " Méoteslank
Du kan spara flera olika anteckningar p& separata “blad”, S

dessa visas i listan nar du 6ppnar funktionen. For att skapa
en ny anteckning trycker du pa symbolen nere i rutans
hoégra horn ([£4).

|= Portkod

Lankar

For att lagga till lankar i en anteckning, tryck pa den
mellersta symbolen ( ¢22) och ange en titel och en URL.
Lanken sparas i anteckningen och gar att komma at genom
att trycka pa lanksymbolen igen.

Filer

Du kan aven bifoga filer i dina anteckningar. Tryck pa
symbolen langst till vanster (()) och sedan pa “Lagg till ny”
for att 6ppna utforskaren. Filen sparas i anteckningen och
gar att komma at genom att trycka pa gemsymbolen igen.

Billys dnskelista:

Billys 6nskelista:

+ Bocker

* Nya traningsskor
* Hérlurar

+ Doftljus|

00

4 o 0] 2 Spara

18



INSTALLNINGAR

Planerar for Emma
wellbee Pelle Planerare.

Installningar — e

Appinstéliningar Kalender (:

A ::;:f::“ﬂpgm@f B Checkiistor « —ee
Appfunktioner £, s o 22
Aktivera eller avaktivera funktioner som ska vara synliga respektive o — |
dolda i appen genom att klicka pa knappen pa respektive rad. Nya R pe=m
funktioner som lanseras ar alltid dolda fér anvandaren. Darfor T— pe
maste det ske ett aktivt val att aktivera funktioner for att géra dem 6 rebasge O
synliga for anvandaren. R (
Kalender O

v . e . . . D6l logga ut knapp a
Mojlighet att justera specifika funktioner i kalendern i appen. =
Katender ©
Listor L o ==
Valj om mojligt att skapa listor i appen eller ej. I s © EFEE
s | Fajgkumdineling @ -
Valuta for inkopslistor
Valj vilken valuta som ska anvandas: kr eller euro. -
‘Skapa listor i app.
Visuell timer (===
Valj vilken typ av timer som ska anvandas. Aven mojligt att stanga -
av helt' Visuelltimer © o
l @ ngen

‘ > 000000

- o=



INSTALLNINGAR

Abonnemang

Charlie

Admin

Andra betaluppgifter eee
Att andra vilket betalkort som betalningen ska dras ifran gors

genom att klicka pa namnet uppe i hogra hornet, valj profil och

under Abonnemang — Kortuppgifter. Klicka pa ange betalning och

sedan andra.

Ladda ned kvitto

Det finns mojlighet att ladda ned kvitton for alla de dragningar som
gors pa kortet. De finns att ladda ned under Betalningshistorik som
finns under Abonnemang

Avsluta abonnemang

Avsluta ett abonnemang gors genom att ga till Abonnemang och
vélja avsluta licens. Kontot kommer da avslutas efter innevarande
betalningsperiod.

Profil
Byt I6senord
Sprak

Anvandardata

Abonemang

Wellbee standardlicens

Din plan fornyas automatiskt den 2020-07-31 och du debiteras med 149
SEK.

Anvandare

Din plan omfattar 1 anvandare och 5 planerare.
(Upgrade)

(Charlie LD ]

Betalningssétt Andra >

[il] AVSLUTA LICENS

20



INSTALLNINGAR

Profilinstallningar

Dessa installningar gar att na genom att klicka pa namnet uppe i
hogra hornet, ett menyval visas da med “Profil”. For att komma
tillbaka till planeringsvyn, klicka pa krysset uppe till hoger.

Profil

Har syns de uppgifter som tillhnér den person som ar inloggad. Det
ar mojligt att uppdatera alla uppgifter forutom mailadressen, till
exempel lagga till ett foto.

Byt l6senord
Mojlighet finns att byta I6senordet for det konto som ar inloggat.
Ange nuvarande lI6senord samt den nya |dsenordet som dnskas.

Sprak

Installningen har styr vilket sprak som webbgranssnittet ska visa.
Tillgangliga sprak ar: Svenska, engelska, spanska, tyska samt
italienska.

—_—
wellbee

Planerar for
Pelle

Emma

Planerare

Profil

Byt I6senord

Sprak

Anvéndardata

Namn*

Emma

E-post*
emmat+planerare@frost.se

Telefonnummer

Skype-id

Ta bort konto

]m[ RADERA KONTO

Spara

21



KONTAKT

Webbsida:
www.wellbee.app
Supportfragor:

support@wellbee.app

Ovriga fragor och kontakt:

hello@wellbee.app

22



