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Organisationsinstallningar

En organisationsadmin kan gora tva instaliningar som kommer gélla
for alla konton inom organisationen:

1. Dolja ikonen som tillater att man skriver ut anvdndares schema

fran kalendern
2. Ddlja funktionen “Historik” som tillater anvéndare och planerare

att se aktiviteten for ett Wellbee-konto 24 timmar bakat

Dessa installningar hittas under Organisationsinstallningar - Allmant

Anvandare

Skapa ny

Allmant

Grupper

Namn*

Frost Test Corp Org

wellbee

E-post

Telefonnummer

Dalj ikon for att skriva ut schema i kalendrar

Dolj anvandarhistorik

Spara
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Anvindare [¥4 Planerare Superadmins

Anvandare ) _
Aktiv / Borttagen +  Laggtill ny
Skapa ny
elsa Anvandare Provperiod Provperioden slut
Allmant elsa@mail.com
Grupper ishani+corp+22 ™o

ishani+corp+22@frost.se

jessica+another-planner@frost.se

jessicat+another-planner@frost.se

o
. . Superadmin Planerare
jessica+corp-org@frost.se
jessica+corp-org@frost.se

nnnnnnnnn

Under organisationsinstallningarna kan du dven se en lista pa alla
anvandare, planerare och superadmins som ingar i din organisation.
For alla olika typer av konton gar det att aktivera inlogg med BankID
om sa onskas. Under “Anvandare”, klicka pa kontot du vill aktivera ishani+corp+22
BankID for. Anvandarmngifer

Appinstallningar

& Tillbaka Byt I6senord

Lank
Kopiera lank

Inlogg med BankID

|£‘| Aktivera

Ta bort konto
Planerare

1. Scrolla ner till rubriken “Inlogg med BankID” och klicka pa aktivera
2. Fyll i personnumret som kontot ska kopplas till och klicka pa
“Spara”

[l RADERA KONTO

Nasta gang personen som kontot tillhor forsoker logga in kommer de
bli ombedda att verifiera sig med BanklID.

Aktivera inlogg med BankID

Om du aktiverar inlogg med BankID fér det har kontot
kommer de inte langre kunna logga in med anvéndarnamn/e-
post och lésenord.

Avbryt Spara
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En organisationsadmin kan skapa grupper inom organisationen. Gruppoversikten
hittar du under Organisationsinstallningar - Grupper.

For att skapa en ny grupp: Skapa ny grupp

Namn pa grupp

1. Tryck pa “Skapa ny grupp”
2. Namnge gruppen

3. Ange vilka gruppspecifika funktioner som ska aktiveras for gruppen () Videosamtal mellan anvindare
(] TV-dashboard
De gruppspecifika funktionerna ar: () Gemensam kalender

Videosamtal mellan anvandare

Om den har funktionen aktiveras kommer alla anvandare inom gruppen kunna
ringa videosamtal till varandra, forutsatt att anvandaren sjalv har godkant detta i
sina personliga anvandarinstallningar (se sida 12).

TV-dashboard
Om den har funktionen aktiveras kommer gruppen kunna ha en gemensam
Oversikt dels pa en TV och dels som en alternativ startsida i appen.

Gemensam kalender
Om den har funktionen aktiveras kommer gruppen ha en gemensam kalender dar
aktiviteter som dyker upp i alla anvandares kalendrar kan laggas in.



Administrera grupp

Nar gruppen skapats kan du lagga till medlemmar i den:

1. Klicka pa “Lagg till ny”
2. Valj de konton i listan som ska inkluderas i gruppen
3. Klicka pa “Lagg till”

Planerare som ar med i gruppen kan fa sarskilda
adminrattigheter. En gruppadmin kommer kunna uppdatera
innehallet i den gemensamma kalendern och pa TV-
dashboarden.

Anvandare

Skapa ny

Allmant

Grupper

Anvandare

elsa

elsa@mail.com

Anvandare

ishani+corp+22

ishani+corp+22@frost.se

jessica+another-planner@frost.se

jessicat+another-planner@frost se
Superadmin Planerar O Anvandare k

jessica+corp-org@frost.se

|essicatcorp-crg@frost se

jessicat+dumbledore@frost.se

jessica+dumbledore@frost.se

Ta bort grupp

[l RADERA GRUPP

Planerare

Flanerare

Gruppadmin.

& Admin

/a4

/A

wellbee



Planera for en grupp

En planerare som planerar for flera anvandare pa samma
gang kan byta vilket konto de vill planera for i en dropdown
bredvid brukarens namn. | denna dropdown hamnar aven
de grupper som man ar gruppadmin i.

[144] Kalender

= Printa ut
<G>
08:00
09:00
10:00
11:00
12:00

13:00

14:00 (@ 22 testgrupp 1 1

14:00 - 15:00

' Checklistor

® Adressbok

Ons 18

Planerar for

Max

.

Max Fotodagbok
kithma
hihi

Jessicas testgrupp 1

wellbee

Max Admin Pla

) Historik L Instaliningar

ctg Delade mall

e . ™
[ Dag Manad |
o vy

Grupp 3 k Fre 20

02:00 - 10:00

{}: ny aktivitet!

rFe
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Planerar for Max Admin Plann

Jessicas testgrupp 1

i Gruppkalender | Anslagstavian

= Printa ut o< Delade mall

< dag > 16 - 22 Maj 2022 Dag m manad":;l

FY

Gruppkalendern

Som gruppadmin kan du lagga in och redigera

aktiviteter i gruppkalendern. Dessa aktiviteter 08:00 58 ]
kommer dyka upp i alla anvandares kalendrar som
ar med i gruppen och de har en annan fargsattning 09-00 [ 22 Promenad 22 Promenad
dn andra aktiviteter for att sarskilja sig fran dem { } { }
(vit med en gron kant). 1000 Fma?ﬂubb }
Aktiviteterna ar aven synliga for planerare som inte o e .
ar med i gruppen men ar kopplade till en anvandare |
som ar det.
12:00
13:00
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Planerar for

Jessicas testgrupp 1

é Gruppkalender | Anslagstavlan

Personal

Planerare Personal utan Wellbee
= + Laggtill ny
o 00 . |':.x \....I j Dj o
Under menyvalet “Personal” listas alla planerare som ar med | @» jessica+another-planner@frost.se . |
oo o oo oo . . / ena
gruppen. Har gar det aven att lagga till personal som inte har X 0704738362
ett konto i Wellbee. Det enda som maste fyllas i ndr man @ Corp Org Admin .
ldgger till personal utan konto &r ett namn (har kan man t.ex. @ Jessicarcorp-org@irost.se ®  vicarie
lagga till en placeholder med namnet “Vikarie”). 7 kithma+nonadmin -’
" - kithma+nonadmin@frost.se y N
. . . . 0 lj' | Anna
Personalen som ligger har kommer man kunna lagga till pa > ¢

Max Admin Planner+edited
jessica+max-planner@frost.se
0713193110

<P
Anslagstavlan som kan visas pa TV:n och pa den alternativa
startsidan “Gemensam Oversikt” i appen (se sida 13). e

__ . Hello
‘@ »  jessicathello@frost.se
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Planerar for Max Admin Plann
Jessicas testgrupp 1

{11 Gruppkalender Anslagstavian -1 Personal

Anslagstavian

< | Idag | > Tursdag, 19 maj 2022 @ Administrera enheter

Visa Anslagstavlan fér vald dag i webblisaren [/

Informationen som ldggs in pa Anslagstavlan kan visas upp pa

TV:n och pa den alternativa startsidan “Gemensam oversikt” i Vem jobbar idag?

2l IR Dag Kvall Natt

Har kan du lagga till personal som jobbar i de tre olika skiften ( '] Lena 'if ’} Lena [Q} Vikarie
under dagen. Klicka pa “Lagg till personal” och valj fran en N N N

lista med alla planerare inom gruppen + personal som lagts till - | e |/ e - [
Under Personal Utan We”bee ’ |"'/r. h‘\"'l .Anna + L&gg till personal + L&gag till personal
Det gar att valja max fem personer fran listan per skift. +) Légg til personal

[} Kopiera schemat fran féregaende dag

Om personalschemat upprepar sig kan du ga till ndsta dag
och klicka pa knappen “Kopiera schema fran foregaende dag”.



Anslagstavlan forts.

Langre ner pa sidan kan du skriva vad som serveras den
dagen till lunch och middag.

Det finns aven utrymme for ett extra meddelande dar man
kan skriva om det &r nagot sarskilt som angar alla i
gruppen den dagen. Observera att detta meddelande
endast visas pa TV:n, inte pa den alternativa startsidan
“Gemensam oversikt”.

Nar du fyllt i allt innehall du vill visa upp pa Anslagstavlan
behover du trycka pa “Spara” for att informationen ska
skickas ut. Om du vill kan du visa Anslagstavlan i
webbldsaren. Hogst upp pa sidan finns lanken “Visa
Anslagstavla for vald dag i webblasaren”.

Planerar for

Jessicas testgrupp 1

é Gruppkalender Anslagstavian -u: Personal

Dagens meny

Lunch Middag

Lunch 1: Brostrommare serveras med kokt potatis, skirat smér, lingon Kalvsylta, rodbetssallad
Lunch 2: Fiskbullar i hummersas serveras med kokt potatis

Extra notifikation

wellbee

Max Admin Plani

Kom ihag att stélla ut tvatten imorgon innan klockan 9:30!

Spara

10



Koppla TV till Anslagstavlan

Ladda ner appen “Wellbee TV” fran App Store till din Apple TV
Oppna appen och klicka p& “Fortsatt” for att generera en
verifieringskod

Ga till menyvalet “Anslagstavlan” pa webben och klicka pa
“Administrera enheter” hogst upp till hoger

Ange den 6-siffriga verifieringskoden har och klicka pa “Lagg till”

Det gar att koppla flera TV-enheter till samma anslagstavila.

Planerar for

Jessicas testgrupp 1

ﬂ Gruppkalender Anslagstavian Personal

Kopplade enheter

Du har inga kopplade enheter.

Lagg till enhet
Kod

Ange den 6-siffriga koden som visas pa TV:n du vill koppla till Anslagstavian

Lagg till

wellbee
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Gruppspecifika
anvandarinstallningar

FOr varje grupp som en anvandare ar med i kommer det laggas
till en sektion med installningar som galler vardera grupp under
Appinstallningar pa webben.

Har kan anvandaren eller en planerare med adminrattigheter

valja om anvandaren ska:

1. Anvanda Anslagstavlan som alternativ startsida

2. Kunna ringa och ta emot videosamtal fran andra anvandare i
gruppen

3. Fa gruppaktiviteter fran den gemensamma kalendern i sin
egna kalender

FOr att dessa installningar ska gélla for anvandaren maste
installningen dven vara aktiverad pa gruppniva.

' Checklistor

Appinstallningar
Anvandaruppgifter

Planerare

Fargkoordinering

Klader efter
vader

Planerar for

Max

® Adressbok @« Videosamtal Fotodagbok

Gruppinstillningar Jessicas testgrupp 1

B Anslagstavlan som alternativ startsida
B Videosamtal med andra anvéndare

Gemensam kalender

Gruppinstillningar Jessicas testgrupp 2

B Anslagstavlan som alternativ startsida
B Videosamtal med andra anvéndare

Gemensam kalender

) Historik
g o 2
| .

«

«

«

«

«

wellbee

Max Admin

Instaliningar

12



Gemensam oversikt

Den gemensamma oversikten visar det inehall som ldggs in pa
pa Anslagstavlan i anvandarnas app.

Har kan anvandaren se vilka som jobbar och nar de jobbar, vad
det kommer vara for vader under dagen och vad som serveras
pa boendet. Faltet “Extra notifikation” visas dock inte upp har.

Om anvandaren har angett i de gruppspecifika installningarna att
de vill ha mer an en grupps Anslagstavlia som alternativ startsida
kan de byta mellan de olika vyerna genom att trycka pa den gula
pilen bredvid gruppnamnet.

Vi jobbar idag

ag

o rd Vikarie

00:00
APy

Lunch 1: Slottsgryta serveras med kokt potatis

Lunch Lunch 2: Kramig pastagratang

. Potatisfrittata, rokt kalkon
Middag

Min Oversikt Gemensam oversikt

13



Personlig oversikt

Den personliga 6versikten ar ocksa en alternativ startsida. Bade
den personliga oversikten och den gemensamma oversikten kan
anvandas pa samma gang, eller sa kan de anvandas var for sig.

Den personliga oversikten aktiveras i en anvandares
installningar. Eftersom den har funktionen inte har nagot att gora
med grupptillhorigheter ligger installningen under
“Appfunktioner”.

Anvandaren kan markera videokontakter som favoriter och da
hamnar de pa den personliga 6versikten sa att de kan ringa dem
med ett knapptryck.

Har visas aven ett flode med dagens aktiviteter, bade personliga
aktiviteter och gruppaktiviteter. Dessa gar att trycka pa for att
visa upp aktiviteten i helskarm.

Langst ner pa sidan finns nyheter som hamtas fran 8Sidor.se.
Nyheten som ligger har ar den som senast publicerats och
lanken “Las mer” tar en till en sida med hela artikeln.

FOr att komma at de andra funktionerna i Wellbee trycker man pa
symbolen uppe i det vanstra hornet.

| o
"o &
bella CorpOrg  Dumbled elsa
Admin ore

Dagens aktiviteter

10:30-11:30 Handla
13:00 - 13:30 Hoglasning
09:00 - 10:00 Promenad 22
Morotter kostade 13 tusen
En 94-arig man fick betala 13 tusen
kronor for mordétter pa Hotorget S
Min oversikt Gemensam oversikt

wellbee
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Personlig oversikt forts.
(Lagg till kontakter som
favoriter)

Nar en anvandare aktiverar den personliga oversikten for forsta
gangen kommer det inte finnas nagra videokontakter som &r
markerade som favoriter.

Om man klickar pa “+L&agg till” tas man till en lista dar man kan
markera fyra kontakter med en stjarna, dessa kommer att hamna
som snabbkontaker for videosamtal pa den personliga
oversikten.

Om man vill redigera sina favoriter sa gar man till funktionen
Videosamtal, trycker pa pennan uppe i det hégra hornet och
avmarkerar och markerar en annan kontakt.

VIDEOSAMTAL

Antal snabbkontakter :

B
o

bella

Corp Org Admin

Dumbledore

Spara

3/4
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